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各单位、部门： 

经学校党委研究同意，定于2019年 4月30日召开第五届教

职工代表大会暨第八届工会会员代表大会第四次会议（以下简称

“双代会”）。现印发《第五届教职工代表大会暨第八届工会会

员代表大会第四次会议筹备工作方案》，请贯彻执行。 

“双代会”是学校实行民主管理的重要形式，开好“双代

会”是学校确定的年度重要工作之一。各单位（部门）应高度重

视，支持各项筹备工作。筹备工作组及有关人员须按要求履行

职责，完成各项筹备工作。 

 

广东开放大学（广东理工职业学院） 

                                2019 年 4 月 11 日 
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根据《工会法》《中国工会章程》《学校教职工代表大会规定》

《广东省普通高等学校教职工代表大会工作规定》等有关规定，

学校决定于 2019 年 4 月 30 日（周二）召开广东开放大学（广东

理工职业学院）第五届教职工代表大会暨第八届工会会员代表大

会第四次会议（以下简称“双代会”）。为开好本次大会，经学

校工会研究讨论并报学校党委批准，制定本工作方案。 

一、大会的指导思想 

以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，全面贯彻

党的十九大精神、全国教育大会精神和习近平总书记视察广东

重要讲话精神，学习贯彻习近平总书记关于工人阶级和工会工

作的重要论述特别是在同全国总工会新一届领导班子成员集体

谈话时的重要讲话精神，切实贯彻创新、协调、绿色、开放、

共享的发展理念，实事求是地总结学校过去一年的工作，贯彻

落实学校 2019 年工作要点，谋划学校发展。在学校党委的领导

下，同心同德，振奋精神，开拓进取，充分发挥教代会的职

能，继续推进依法治校、民主管理，为办好广东开放大学和广

东理工职业学院献计献策，为实现学校事业健康可持续发展而

努力奋斗。 

二、大会主要议程 
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（一）听取、审议学校年度工作报告 

（二）听取、审议学校教代会（工会）工作报告 

（三）听取、审议学校财务工作报告 

（四）审议提案工作报告 

会期：半天。 

时间：4 月 30 日下午 

本次会议安排两次全体会议： 

第一次全体会议：举行开幕式，听取学校年度工作报告；

听取学校教代会（工会）工作报告；听取学校财务工作报告。随

后各代表团集中审议讨论。 

第二次全体会议：对各代表团讨论审议报告的情况进行通

报；会议表决；会议总结；闭幕式。 

三、筹备工作领导小组 

组  长：罗海鸥  

副组长：刘文清、刘卫红、王宜奋 

成  员：王家田、陈景春、李丹仪、田静、娄梅、吴楚光 

教代会筹备工作领导小组办公室设在工会，负责统筹推进

教代会各项筹备工作。 

四、筹备工作组 

（一）各工作组组成人员 

代表资格审查与代表增补工作组：田静（组长）、黄玲、卫

庆国、余海旭 
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秘书组：陈景春（组长）、李丹仪、娄梅、王家田、吴楚

光、龚昇、李秋萍 

提案组：吴楚光（组长）、罗红卫、钟国安、黄家惠 

宣传组：李丹仪（组长）、陈业林、周静如、高建 

会务组：王家田（组长）、陈海娜、杨娟、章国辉、张嘉乐 

（二）筹备工作组职责 

1. 工会 

统筹推进第四次“双代会”各项筹备工作，组织召开会

议。 

2. 代表资格审查与代表增补工作组 

做好代表资格审查和因退休等原因缺员的代表增补等工

作。 

3. 秘书组 

完成学校年度工作报告、学校财务工作报告、教代会（工

会）工作报告、提案工作报告、有关领导讲话等会议材料的写作

任务；准备提交教代会审议的其他有关文件材料。统筹会议文

件修改和印刷工作。 

4. 提案组 

形成征集、审核、整理代表提案情况及五届二次会议提案

处理情况报告，4 月 25 日交筹备工作领导小组审核修改。 

5. 宣传组 

会议前后宣传报道（摄影、摄像、新闻报道）。会前通过各
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种渠道营造关心支持教代会氛围，会后及时报道。 

6. 会务组 

负责会议文件分发、会场布置、小组讨论场地布置、文具

用品准备以及会议其他有关事务性工作。须于 4 月 29 日前完成

会前各项工作。 

各工作小组按照所承担的职责落实具体工作，及时完成工

作任务。工作中及时沟通，互相配合，确保第四次“双代会”

顺利召开。 

五、时间安排 

（一）4 月 4日前，发布提案征集通知。 

（二）4 月 24 日，完成提案征集工作。 

（三） 4月 15日，完成学校年度工作报告、学校教代会（工

会）工作报告；4 月 22 日完成学校财务工作报告等会议文件的

起草工作；4月 25 日完成提案整理工作，形成提案情况报告。 

（四）4 月 22 日前，学校工作报告（审议稿）提交校长办

公会审议，4月 25 日前完成修改定稿工作。 

（五）4 月 26 日，完成会议材料编印工作。 

（六）4 月 30 日，召开“双代会”。 

六、议程安排 

时间 
会议 

形式 
会议内容 主持人 

参加 

人员 
地 点 
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14:30-

16:00 

全体

大会 

1.开幕式 

2.听取学校年度工作报告（35 分钟） 

报告人： 刘文清 

3.听取学校教代会（工会）工作报告 

（20 分钟）报告人：王宜奋  

4.听取学校财务工作报告（20 分钟） 

报告人：瞿志印 

校领导 

代表 

列席代

表 

8-301 

16:10-

17:40 

分组

讨论 

审议学校年度工作报告、学校教代会

（工会）工作报告、学校财务工作报

告、提案工作报告。 

各代表

团团长 

代表 

列席代

表 

1-6 楼会

议室、

1-704、

2-601、

2-801、

1-1002 

17:50-

18:30 

全体

大会 

1.各代表团团长汇报审议意见（25 分

钟） 

2.表决通过大会的各项决议（5分钟） 

3.罗海鸥书记总结讲话（10 分钟） 

4.闭幕式 

校领导 

代表 

列席代

表 

8-301 


